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Ciudadania en general

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demds indicaciones necesarias, para que Ia ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono dela | disponibles de atencién
. Requisitos para la ¥ " ! 9 9
Como acceder al servicio > » . usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: Niimero de Niimero de
obtencion del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de
(Se describe el detalle del (Describir s es para ofrece el servicio (Detallar si es por
i i . : (Se deber listar los piiblico respuesta A - Oficinas y dependencias | . Servicio Automatizado |  Link para descargar el | Link para el servicio por . 5 . > | Porcentaje de satisfaccion
No. debe seguirla ¢ . ! ° Costo * ciudadania en general, 125 | (link para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada, . ¥ que accedieron al servicio | que accedieron al servic
requisitos que exige la sigue el serv (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servic v (5i/No) formulario de ser internet (on line) sobre el uso del servi
oel ciudadano para la personas naturales, pégina de inicio del sitio | pagina web, correo enel iltimo periodo acumulativo
” . obtencin del servicioy semana y horarios) Semanas) : e : ; 5
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o deseripeién | electranico, chat en linea, (trimestral)
donde se obtienen)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1. Carpets color verde/ 2-Copia
e Escritura/3.-Copia de cedla
e identidad y papelete de
votacién (comprador y
vendedor)/ 4.-Copia del
1
6 v Departamento de Plarifcacion,
60 lorelacionsdo s abiltante/ 3-nspeccionde |vendedor)/ 5-Certiicadoderno [ L (Obras Pibiicas, Departamento
. ! oo d-Revnde el 6- o || DEETETY, | 0n00a 1100 ness it o Cudadani engenerl lde Talento Aoy b1y - . o o aesd
- Aprobacion fernes tast ela e
Bienes inmucbles de Tramite/ .- Pago por tasa de [registro de a ropiedad/ 7. |*"71*°* Y 10> |administracien, Turismoy
n/ 7-Recepcion de  |Formularios de compra-venta/ & Secretaria e Consejo
b 3
planos de subdivisien/ 9-
Ubicacién de mojones de
lcemento,en inderos/ 10.-Copia
el pago del Precio/11. tener
limpio el terreno.
1. Carpeta Color verde/ 2-
Copia de escritura/3.-Solicitud
aiigid a Director de
Planifcacion y Proyectos/ 4. .
Ingresa ladocumentacién /
Copia del Predio Actualzado) 5
L Recepcien derequistos/ 2. |CoP 561 Aele MEUIAIY 8 \chequeo de camp nforme de
Recepcion de documentacin ([P 1 S804 e AN omision/
4| Habilitante/ 3. nspecciénde  |°"" P'% | Comisién informe a consejo para
todo o relacionado asubdivisién , adeudaral ¥ Departamento de Planifcacion,
2 s o tomenc e/ - Reiinde - foave ool 7 Coriccone sl | 09003 1700de s | gy s [cudatemoengenert [comdandopanicacin, (RIS 13/ |y o e 1 2 o
| documentacién/ .- Aprabacion Direccion de Planificacén envia mcumanda@hotmail.es
menores, (de 12 10lotes) o adeudar al Municiio/s |consejo y Avaluos y Catastros
e Trimite .- Pago por tasa de | (259 1 NSRS ofiio  vao /uego en
probacién) 7-Recepeénde |00 NI avaivos y catastros emite el
ool ceitiasode [ ¥enficacon et
ravamen/ 10.-CD diitl el
proyecto/ 11.- Levantamiento
Planimetico de 3 planos de
subdivision
1. Carpeta Color verdey 2.
Copia de escritura/3.-Soicitud
liigda al Diector de
Planifcacion y Proyectos/ .-
Copia el Predio Actualzado) s
Copia de cedula de identidady
Papelte de votacion) 6. Copia
3 al [ingresa
J3gua Potable/ 7.-Certfcadode |Chequeo de campoy Informe de
1Recepcion de requisitos/ 2 |no adeudar al Municiio/8.|Aprobacién » comision/
6 comision
Habiltante/ 3. o
campo) 4. Revisién de
documentacion/ .- Aprobacion [gravamen/ 10.-CO digital el [oficio a avluo /Luego en
todo o relacionado asubdivisién| de Tramite 6.-Pago por tasa de |proyecto/ 11.- Levantamiento [avaluos y catastros emite el Departamento de Plarifcacion,
e terrenos/ Aprobacion/ 6 3 planos de 6 08:00.2 1700 de lunes a (Comision de Planificacién, [032326075/032326105 . 13/
s mayores en el drea urbana ramite aprobac, subcivision Viernes loratuto 21dias Cudadsnis en general conseio y Ava Ventanila o o 10 10 o
1. Carpeta Color verdey 2.
Copia de escriura/3.-Soicitud
liigda a Diector de
Planificacion y Proyectos/ .-
Copia el Predio Actualzado) s
Copia de cedula de identidady
Papelete de votacion) 6. Copia
4 el certifcado de no adeudar al
gua Potable/ 7.-Certfcadode [Ingresa a documentacion /
1 Recepcion de requisitos/ 2 [no adeudar al Municilof. |Chequeo de campo/Comision
6 informe  consejo para
abiltante/ 3. probacio
lcampo 4.-Revisién de-
lGocumentacion/ 5. Aprobacion |gravamen/ 10-CO digita del  [oficioa avluo /Luego en
todo o relacionado asubdvisién e Tramite/ .- Pago por tasa de |proyecto/ 11.- Levantamiento [avaluos y catastros emite el Departamento de Planifcacion,
e terrenos/ IAprobacion/ 6 3 planos de 6 08:00.2 1700 de lunes a Comision de Planificacién, [032326075/032326105 fxt. 13/
s mayores en el drea rural b subcivision Viernes loratuto 21 dias Cudadsnis en general conseio y Ava Ventanila o o 10 10 o7
1.- Copiade escrtura/2.-Copia
de cedulay papelete de
votaciény 3-Copia del pago del
1 Recepcion de requistos/ 2. [impuesto predial del a0
s 2 on  [actual/a-C
Habiltante/ 3.-Inspeccion de. [de Gravamen /5.- Formulario de
lcampo 4.-Revisién de varios trabaios 6. Copia del Ingresaa documentacion /
én/ 5.- Aprabacién deudar al Direccion
e Trémite/ .- Pago portasa de |agua Potable/ .- Certifcado de |de Planficacién envia oficioa Departamento de Planificacion,
s un ramite previo para todo |Aprobacién/ 7.-Recepcignde |no adeudar al Municipio/ 8 |avaluo /Lucgo en avaluosy |08:00:2 1700 de lunes a |Avaluos y Catastros, Financiero  [032326075/032326105 xt. 13/
rémite de linea de Fabrica & Carpeta de color amarill >l Viernes loratuto 3 gos Ciuda ecaudacion Ventanita o o § § 9%
1.- Copiade escrtura/2.-Copia
de cedulay papelete de
votacién) 3-Copia del pago del
impuesto predial del a0
actualf.- Copia del certifcado
e Gravamen/5.- Formuario de
1.Recepcion de requisitos/ 2 [varios trabsjos/ .- Copia del
5 deudaral
abiltante/ 3.-Inspeccion de |agua Potable/ 7.-Certficadode.[ngresa ladocumentacién /
lcampoy 4.-Revisién de- o adeudar al Municiio/ 8. |Chequeo de compo/ Direccion
én/ 5.-Aprobacién | 5. |de 6
e Tramite/ .- Pago por tasa de ! Departamento de Plarifcacion,
Jacionad IAprobacion/ 6 catastros / 08:00.2 1700 de lunes a |Avaluos y Catastros, Financiero  [032326075/032326105 xt. 13/
menor ___|construccién b (ceramiento) ituo / Recuadacién Viernes (sratuto 3 dias Cudadania en general Recaudacion Ventanila o o 15 15 o0
1. Carpeta Color verde/ 2-
Copia de escriura/3.-Solicitud
g a Director de
Planifcacion y Proyectos/ 4.
Copia el Prdio Actualzado) 5
Copia e cedula d identidad y
Papelte de votacion) 6.-Copia
el certfcado de no adeudar al
1.Recepcion de requistos/ 2 [agua Potable/ 7Certifcadode
Recepcion de documentacién o adeudar al Municiio/
abiltante/ 3.-Inspeccion de — [Ubicacién de mojones de
lcampo 4.-Revisién de- cemento en os linderos .
ldocumentacién/ .- Aprobacion [Copia del certfcado de
Todo o reacionado a e Tramite/ .- Pago por tasa de |gravamen/ 10. Levantamiento _Ingreala documentacion / Departamento de Plarifcacion,
acaratoriade. [ack delinderosde [ Aprobacion/ & 3planosde [0 Direccion [08:00 2 17:00 de unes a |Avaluos y Catastros, Financiero  [032326075/032326105 fxt. 13/
escriura propiedag de y b subdivision e o b [sratuto 3 dias | Cudadanis en generat Recaudacion ventanita o o 10 B o
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1.- Carpeta Color verde/ 2.
|Coia de escritura/3.-Solicitud
|irigida a Director de
Planificacion y Proyectos/ 4.-
|Copia del Predio Actualizado) 5.
|Copia de cedula de identidad y

6.-Copia.[Ingresa

|del certificado de no adeudar al |Chequeo de campo Informe de.
1.Recepcion de requisitos/ 2 [agua Potable/ 7.-Certiicadode [Aprobacidn a comisicn/.
Recepcion de documentacion (o adeudar al Municiplo/8.- | Comision informe a consejo para
abilitante/ 3.- Inspeccién de probaci6

[campo/ a.- Revision de.

6n/ 5.- Aprabacién
[Todo lo relacionado a |de Tramite/ 6.- Pago por tasa de [gravamen/ 10.- Levantamiento ~|avaluos y catastros emite el
Lotizacién ( |Aprobacién/ 7.-Recepcin de 3 planos de
lobtener dividual subdivsion P

08:00 2 17:00 de lunes a.
|Viernes

Gratito

21 dias

Departamento de Planificacion,
|Avaluos y Catastros, Financieroy
Recaudacion

032326075/032326105 Ext. 13 /

[Ventanilla No

1.- Carpeta Color Azul/ 2.-Copia
|de escritura/3.- Solctud dirgida
al Director de Planificaciény.
Proyectos/ 4.-Copla del Predio
1.Recepcion de requisitos/ 2 [Actualizadoy 5. Copia de cedula

abilitante/ 3.- Inspeccion del  |votacidn/ 6.- Copia del
lugar/ 4.- Revision de. lcertificado de no adeudar al
| documentacién) 5. Aprobacion |agua Potable/ 7.-Certficadode Ingresa a documentacin /

|de Tramite/ 6.- Pago por tasa de [no adeudar al Municipio/8.- |Chequeo de campo/Direccion de
[Tramite de Certificado de uso  {Todo lo relacionado a usos de | Aprobacidn/ 7.-Recepcion de  |Copia deIa Patente/ 9.-Copia del |Planificacion emite el certficado
de suelo suclo de suclo.

08:00 2 17:00 de lunes a
|Viernes

Gratuito

2 dias

032326075/032326105 Bxt. 13 /

[Ventanilla No

1.- Carpeta color amarllo/2.
|Coia de escritura/3.- Copia de
[cedula y papeleta de votacién/4.
|Coia del certificado de no
ladeudar al sgua Potable/s.
|Certiicado de no adeudar al
Municipio/6.- Copia del pago del
predio del aio actual/7.- Copla
|del certificado del regitro de la.
propiedads.- Formulario de
Formulario

para permiso de construccion
[con planos/10. Formulario del
INEC/11.- Tres juegos de planos
Jarquitectonicos/ 12.- Tres juegos

Memoria ingresa

Habilitante/ 3.
lugar/ 4.- Revision de.
6n/ 5.- Aprobacion lavaluo
|de Tramite/ 6.- Pago por tasa de
|Aprobacién/ 7.-Recepcidn de

fs
INOTA: El calcilo estructural | plaificacion envia ofici a

Planificacion emite el Plano de
Japr

[Trémite de Aprobacion de
Planos

08:00 2 17:00 de lunes a

Gratuito

2dias

(Ciudadana en general /locales
|de negocios.

Departamento de Planificacion,
|Avaluos y Catastros, Financiero y
Recaudacion

1032326075/032326105 Ext. 13 /

[Ventanilla o

1.- Oficio dirigido al r. Alcalde
solicitando se e incluya en la
lista de profesionales
registrados, para prestar
servicios en el cantn/ 2.
|curriculo actualizado/3.Copia
|deltitulo del profesional de Ing.
10 Arq. Con el certificado del
SENECYT/4.- Registro
1.Recepcion de requisitos/ 2 [Profesionall 5.- Ruc/ 6.- Ingresa la documentacion /

6 deudar en el Direccién
Habilitante/ 4.- Revision de umands/7.- Copia | de 6

6n/ 5.- Aprabacién v I

|de Tramite/ 6.- Pago por tasa de |papeleta de votacion/ 8. pago | catastros / financiero emite el
|de $20,00 en Recaudacion. __|itulo / Recuadacion

[Tramite de registro para
Profesionales |aprobacién.

108:00 2 17:00 de lunes a

Gratuito

2dias

Ext.13/

Financiero y R

[Ventanilla o

Para ser llenado por las Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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