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Ciudadania en general

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
. I Tipo de beneficiarios o Direcci6n y teléfono de la | disponibles de atencién
C6mo acceder al servicio |, "cdulsitos parala X . § . usuarios del servicio oficina y dependencia presencia Némero de Nimero de
N obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de o N N . . . .
o (Se describe el detalle del e N o (Describir si es para ) . que ofrece el servicio (Detallar si es por . . . . o
Denominacién del N (Se deberalistarlos | Procedimiento interno publico respuesta A ! Oficinas y dependencias | e el s € i €s por Automatizado | Link para descargarel | Link para el servicio por « 1as y a8 je d
No. i Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la de i " et ° Costo t ciudadania en general, I35 | (jink para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada, " a I que accedieron al servicio | que accedieron al servicio ccl
servicio . requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio JEHIC 2 P (Si/No) formulario de se ternet (on line) <e > sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la < > ‘ personas naturales, pégina de inicio del sitio |  pagina web, correo en el dltimo perfodo acumulativo
ud ra obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) nat del gin: " i
obtencién del servicio). € personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea, (trimestral)
donde se obtienen) cas
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1. Carpeta color verde/ 2-Copia
de Escritura/3.-Copia de cedula
de identidad y papelete de
votacion (comprador y
vendedor)/ 4.-Copia del
1 Recepcion de requisitos/ 2 |certificado de no adeudar al
Recepcion de documentacion  [agua potable (comprador y Departamento de Planificacion,
odo 1o relacionado a abiitante/ 3 Inspeccidn de |vendedor)/ 5. Certcadodeno | | L Obras Publicas, Departamento
, campo/ 4.- Revisién de adeudar al Municipio/ 6.- Copia 08:00 2 17:00 de lunes a ) ' de Talento Humano, Avaluosy ~[032326075/032326105 Ext. 13 s ot g acrntcion o
1 |Trémites de compraventa |transferencias de propiedad de o oo o Luego el pago del sevicio en Gratuito 4dias Ciudadania en general Ventanilla no e gob o 30 30 96%
e e 5.- Aprobacion eravamen de ||/ 450 ¢ 0780 Viernes Catastros, Secretariadela |/ mcumanda@hotmailes cunasloiap
de Tramite/ 6.- Pago por tasa de [registro de Ia Propiedad)/ 7.- |Administracién, Turismoy
[Aprobacién/ 7.-Recepcion de  |Formularios de compra-venta/ Secretaria de Consejo
tramite aprobado. 5 -Levantamiento Planimetrico
de 3 planos de subdivision/ 9.-
Ubicacién de mojones de
cemento, en linderos/ 10.- Copia
del pago del Predio/11.- tener
limpio el terreno.
1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
dirgida al Director de
Planificacién y Provectos/ 8- | 0oz 12 documentacién /
(Copia del Predio Actualizado/ 5.-
1.Recepcion de requisitos/ 2, Chequeo de campof Informe de
Recepcion de documentacion (P12 08 cedula de dentidad y o oo comisign
: Papelete de votacion/ 6.- Copia
todo lo relacionado a Habiltante/ 3. nspeccion de | FePere = 9% Y9SN © OB | comision informe a conseio para pepartamento de Planiicacin,
2 |Trimite de fraccionamiento |*PAVision de terrenos/ campo) 4.- Revisién de agua Potable/ 7. Certficadode |27 002C10N/ conselo Aprueba/ | 08:00217:00 de lunes a Gratuito 21 dias Ciudadanfa en general Comisién de Planificacién, 032326075/032326105 Ext. 13 |0 ooy, No No 10| 10| 97%)
menores, (de 5.- Aprobacién Direccion de Planificacion envia Viernes / mcumanda@hotmail.es
" no adeudar al Municipio/.- Conseio y Avaluos y Catastros
1210 lotes) de Trémite/ 6.- Pago por tasa de . oficio @ avaluo /Luego en
Aprobacién) 7.-Recepcién de | -icaclon de mojones de avaluos y catastros emite el
tramite aprobado. cemento en los linderos/ 9=, planificacion emite el
(Copia del certificado de A
gravamen/ 10.- CD digital del
proyecto/ 11.- Levantamiento
Planimetrico de 3 planos de
subdivsion
1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solcitud
dirgida a Director de
Planificacion y Proyectos/ 4.-
(Copia del Predio Actualizado/ 5.-
(Copia de cedula de identidad y
Papelete de votacién/ 6.- Copia
3 del certificado de no adeudar al (Ingresa la documentacién /
agua Potable/ 7. Certficadode _|Chequeo de campo Informe de
1.Recepcién de requisitos/ 2.- |no adeudar al Municipio/8.- |Aprobacion a comision/
Recepcién de documentacion [Ubicacin de mojones de Comisién informe a consejo para
Habilitante/ 3. Inspeccion de. [cemento en los linderos/ 9. [aprobacidn/ consejo Aprucba/
campo/ 4.- Revisiénde |Copia del certificado de Direccion de Planificacion envia
todo o 6 10.-CD digital el |oficio a avaluo /Luego en
subdivision de terrenos/ de Tramite/ 6.- Pago por tasa 11 avaluos y ol Departamento de Planificacion,
Fraccionamientos mayores en el | Aprobacién/ 7.-Recepcion de |Planimetrico de 3 planos de  titulo y Planificacion emite el [08:002 17:00 de lunes a Comision de Planificacion, [032326075/032326105 Ext. 13
Tramite de irea urbana tramite aprobado. subdivision Plano de aprobado. Viernes Gratuito 21 dias Ciudadania en general Conseioyy Avaluos y Catastros |/ Ventanill No No 10, 10 98%
1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
dirgida al Director de
Planificacion y Proyectos/ 4.-
(Copia del Predio Actualizado/ 5.-
(Copia de cedula de identidad y
Papelete de votacion/ 6.- Copia
4 del certificado de no adeudar al
agua Potable/ 7.-Certficadode _[Ingresa la documentacion /
1 Recepcion de requisitos/ 2 |no adeudar al Municipio/8.- |Chequeo de campo/Comisién
Recepcion de documentacion  |Ubicacién de mojones de informe a consejo para
Habilitante/ 3. Inspeccion de ~|cemento en los linderos/ 9. [aprobacidn/ consejo Aprueba/
campo/ 4.- Revisién de (Copia del certificado de Direccion de Planificacion envia
todo lo relacionado documentacién) 5.- Aprobacion [gravamen/ 10.- CD digital del  [oficio a avaluo /Luego en
subdivision de terrenos/ de Trémite/ 6.- Pago por tasa de [proyecto/ 11.- Levantamiento  [avaluos y catastros emite el Departamento de Planificacion,
mayores en el |Aprobacién/ 7.-Recepcion de de3planosde [tituloy Planificacion emite el [08:00a 17:00 de lunes a Comision de Planificacion, [032326075/032326105 Ext. 13
Tramite de drea rural tramite aprobado. subdivsion Plano de aprobado. Viernes Gratuito 21 dias Ciudadania en general Conseio y Avaluos y Catastros Ventanilla No No 10 10) 97%
1.- Copia de escritura/2.- Copia
de cedula y papelete de
votacién/ 3.-Copia del pago del
1.Recepcion de requisitos/ 2. [impuesto predial del afio
B Recepcion de documentacion  [actual/4.- Copia del certificado
Habilitante/ 3. Inspeccién de B
campo/ 4.- Revision de varios trabajos/ 6.- Copia del  |Ingresa la documentacién /
6n/ 5. Aprobacién adeudaral |Chequeo de campo/ Direccién
de Trémite/ 6.- Pago por tasa de [agua Potable/ 7.- Certificado de [de Planificacién envia oficio a Departamento de Planificacion,
s un tramite previo para todo _|Aprobacién/ 7. Recepcién de  |no adeudar al Municipio/ 8.~ [avaluo /Luego en avaluosy  |08:002 17:00 de lunes a |Avaluos y Catastros, Financiero Ext. 13
Trimite de linea de Fabrica___|permiso de construccién tramite aprobado. Carpeta de color amarillo catastros emite el ttulo Viernes Gratuito 3 dias Ciudadania en general 6 / Ventanill No No 5 5 98%
1.- Copia de escritura/2.- Copia
de cedulay papelete de
votacion/ 3.-Copia del pago del
impuesto predial del afio
actual/a. Copia del certificado
/5.
1.Recepcion de requisitos/ 2 |varios trabajos/ 6.- Copia del
Recepcion de documentacion |certifcado de no adeudar al
Habiltante/ 3. Inspeccion de  [agua Potable/ 7.- Certficado de_[Ingresa la documentacién /
campo/ 4.- Revisién de no adeudar al Municipio/ 8- |Chequeo de campo Direccién
documentacion) 5.- Aprobacion [Carpeta de color amarillo/ .- |de Planificacién envia oficio a
de Trémite/ 6.- Pago por tasa de [Ubicacién de mojones de avaluo /Luego en avaluos y Departamento de Planificacion,
Tramite de Permiso de todo lo relacionado [Aprobacién/ 7.-Recepcion de  |cemento en los linderos catastros / financiero emite el [08:00.2 17:00 de lunes a [Avaluos y Catastros, Financiero y(032326075/032326105 Ext. 13
én Obra menor 6 tramite aprobado. ttulo / Recuadacion Viernes Gratuito 3 dias Ciudadania en general 6 Ventanilla No No 15 15 99%
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1.- Carpeta Color verde/ 2.
Copia de escritura/3.- Solcitud
dirigida a Director de
Planificacion y Proyectos/ 4.-
Copia del Predio Actualizado/ 5.-
Coia de cedula de identidad y
Papelete de votacidn/ 6.- Copia
del certificado de no adeudar al
1 Recepcion de requisitos/ 2.~ [agua Potable/ 7.-Certificadode
Recepcion de documentacion [0 adeudar al Municipio/8.-
Habilitante/ 3.- Inspeccion de  [Ubicacién de mojones de
lcampo/ 4.- Revi cemento en los linderos/ 9.-
documentacién) 5.- Aprobacidn [Copia del certficado de
Todo lo relacionado a de Trémite/ 6.- Pago por tasa de [gravamen/ 10.- Levantamiento _[Ingresa la documentacién / Departamento de Planificacion,
Requisitos faratoria de linderos de 7.-Recepcion de de3planosde  [Chequeo de campoy Direccién [08:00.a 17:00 de lunes a Avaluos y Catastros, Financiero y|032326075/032326105 Ext. 13
escritura propiedad de Bienes inmuebles_|tramite aprobado. subdivision de Planificacién a prueba. __|Viernes Gratuito 3 dias Ciudadania en general i i Ventanill No No 10, 5 98%
1.-Carpeta Color verde/ 2.
(Copia de escritura/3.- Solcitud
dirgida al Director de
Planificacion y Proyectos/ 4.-
(Copia del Predio Actualizado/ 5.-
(Copia de cedula de identidad y
Papelete de votacidn/ 6.- Copia.[Ingresa la documentacién /
no adeudar al |Chequeo de campo/ Informe de
1 Recepcion de requisitos/ 2. [agua Potable/ 7. Certificadode _[Aprobacién a comisién/
Recepcion de documentacion [no adeudar al Municipio/8.~ |Comisién informe a consejo para
Habilitante/ 3.- Inspeccion de  [Ubicacién de mojones de laprobacion/ consejo Aprueba/
lcampo/ 4. Revision de cemento en los inderos/ .- |Direccidn de Planificacion envia
ldocumentacién/ 5.- Aprobacién |Copia del certificado de oficio a avaluo /Luego en
[Todolo relacionado a de Tramite/ 6.- Pago por tasa de |gravamen) 10.- Levantamiento  [avaluos y catastros emite el Departamento de Planificacion,
Requisitos para Lotizacién ( o 7.-Recepcion de de3planosde [titulo y Planificacion emite el [08:00a 17:00 de lunes a |Avaluos y Catastros, Financiero y(032326075/032326105 Ext. 13
obtener escrituras individuales _|tramite aprobado. subdivision Plano de aprobado. Viernes Gratuito 21 dios Ciudadania en general 6 Ventanilla No No 1 1 98%
1.- Carpeta Color Azul/ 2.- Copia
de escritura/3.- Solcitud dirigida
al Director de Planificacion y
Proyectos/ 4.Copia del Predio
1 Recepcion de requisitos/ 2. [Actualizado/ 5.- Copia de cedula
Recepcion de documentacion  [de identidad y Papelete de
Habilitante/ 3. Inspeccion del  [votacidn/ 6.- Copia del
lugar/ 4.- Revision de certificado de no adeudar al
documentacién/ 5.- Aprobacidn [agua Potable/ 7.-Certificadode  [Ingresa la documentacién /
de Trémite/ 6.- Pago por tasa de [no adeudar al Municipio/8.-  [Chequeo de campo/Direccién de
Trémite de Certficado de uso  [Todo lo relacionado a usos de  |Aprobacién/ 7.-Recepciénde |Copia de Ia Patente/ 9.-Copia i 217:00 de lunes a ext. 13
de suelo uelo tramite aprobado. del certi de uso de suelo.. Viernes Gratuito 2 dias Ciudadania en general Planificacién, |/ Ventanilla No No 15 15/ 98%
1.-Carpeta color amarillo/2.-
(Copia de escritura/3.- Copia de
cedula y papeleta de votacion/a.
(Copia del certificado de no
adeudar al agua Potable/s.
(Certificado de no adeudar al
Municipio/6.- Copia del pago del
predio del afto actual/7.- Copia
del certificado del registro de la
propiedad/s.- Formulario de
varios trabajos/9 -Formulario
para permiso de construccién
con planos/10.- Formalario del
INEC/11.- Tres juegos de planos
arquitectonicos/ 12.-Tres juegos|
1 Recepcion de requisitos/ 2. |4€ Planos estructurales/13.-
Recepcion de documentacion | Memora Tecnica del calculo - ,greq 13 documentacién /
Habilitante/ 3.-Inspeccion del |estructural con copia digital/ | cpequeq de campo/Direccion de!
lugar/ 4.- Revision de NOTA: El caleulo estructural - piapificacion envia oficio a
documentacién 5.- Aprobacién |'1e80 de aprobado el disefio 122116/ yego en avaluos y
de Tramite/ 6.- Pago por tasa de 2rauitectonico- catastros emite el titulo y Departamento de Planificacion,
Tramite de Aprobacin de |Aprobacién/ 7.-Recepcién de Planificacion emite el Plano de ~[08:00.a 17:00 de lunes a Ciudadania en general / locales. [Avaluosy Catastros, Financiero y(032326075/032326105 Ext. 13
planos tramite aprobado. aprobado. Viernes Gratuito 2dias de negocios i / Ventanilla No No 60 60, 97%
1.-Oficio diigido al Sr. Alcalde
solicitando se le incluya en la
lista de profesionales
registrados, para prestar
servicios en el cantén/ 2.-
Curriculo actualizado/3.-Copia
del titulo del profesional de Ing.
0 Arq. Con el certificado del
SENECYT/4.- Registro
1 Recepcion de requisitos/ 2 [Profesionall 5.- Ruc/ 6.- ingresa la documentacién /
Recepcion de 6 adeudar en el |Chequeo de campo/ Direccién
Habilitante/ 4.-Revision de  [Municipio de Cumanda/7.-  [de Planificacién envia oficio a
ldocumentacién/ 5.- Aprobacién |Copia de cedula de identidad y [avaluo /Luego en avaluos y
Tramite de registro para de Tramite/ 6.- Pago por tasa de papeleta de votacién/ catastros / financiero emite el |08:00 a 17:00 de lunes a Planificacién, ext. 13
Profesionales [Aprobacién. de $20,00 en Recaud fitulo / Recuadacion Viernes Gratuito 2dias Profesionales Ing. Civiles y Arq. |Financiero y Recaudacién Ventanill No No 1 1 99%
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Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

Portal de Trémite Ciudadano (PTC]

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

(29/02/2016)

[PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

[RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

/ARQ. JORGE WASHINGTON JARAMILLO MANZANO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO!

INUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

032326075/032326105 Ext. 13

3de3

Nombre de la institucién pablica

literal d) Servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos.xis




