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RESOLUCION EJECUTIVA No. 130-2021-GAPMC-C

Sra. Eliana Maribel Medina Manay
ALCALDESA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL CUMANDA

REGLAMENTO INTERNO PARA USO DE ESPACIOS EN LAS INSTALACIONES DEL GAD
MUNICIPAL CUMANDA

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 238 de la Constitucion, establece que: "Los gebiernos autébnomos
descentralizados gozardn de autonomia politica, adminisirativa y financiera, y se
regirdn por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad inferferritorial,
integracién y participacién ciudadana. En ningun caso el ejercicio de la autonomia
permitird la secesién del territorio nacional”.

Que, El articulo 227 de la Constitucién de la Republica del Ecuador estabiece que la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia. calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacién, coordinacién, participaciéon, planificacién, tfransparencia  y
evaluacion.

Que, El articulo 10 - 1, literal h) del Estatuto de Régimen Juridico Administrativo de la
Funcién Ejecutiva, ERJAFE, define SERVICIO como "Organismo publico con
persondlidad juridica propia, dotado de autonomia administrativa, operativa vy
financiera, creado para el ejercicic de la rectoria, regulacién, adminisiracion,
promocién, ejecucién y control de actividades especializadas en materia fributaria
central, aduanera y de conirataciéon publica; asi como de las relacicnes juridicas
resultantes entre el Estado vy las personas naturales o juridicas, como consecuencia del
ejercicio de esas actividades. Podrd tener niveles desconcentrados”.

Que, con fecha 21 de septiembre, mediante oficio GADMC-CUMANDA-DATH-PASC-
2021-09-401 el Psic. Paul Sanchez Director Administrativo, dirige el documento al Mgs.
Guido Vaca , Alcalde (E) del GADMC Cumandda, solicita se Analice y sea tomado
encuenira el Reglamento Interno de Uso de Espacios en las instalaciones del GAD
Cumandd.

Que, con fecha 27 de septiembre, mediante MEMORANDUM N GADMC-CUMANDA-

CG-078-202, el Ing. Roberto Urgilez Coordinador General, dirige el documento al Arg.
Erick Nieto solicita se tome en cuenta las recomendaciones realizadas por el Director

Administrativo,

Que, el Alcalde es la primera Autoridad del ejecutivo del Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal del Cantdén Cumandd conforme lo establece el Art. 59 del
COQTAD, vy enfre una de sus atribuciones es la de ejercer de manera exclusiva la
facultad ejecutiva del gobierno auténomo desceniralizado municipal segin |
establece el articulo 40 literal b) del citado cuerpo legal;
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Que, el articulo 253 de la Constitucién de la Republica del Ecuador dispone que la
Alcaldesa o Alcalde sea su mdxima autoridad administrativa;

Por las consideraciones expuestas, ésta Autoridad en uso de sus facultades
constitucionales y legales:

Expide :

REGLAMENTO INTERNO PARA USO DE ESPACIOS EN LAS INSTALACIONES DEL GAD
' MUNICIPAL CUMANDA

capiulol
NORMAS GENERALES ARTICULO

Ariculo 1. Ambito de Aplicacién.- El presente Reglamento Interno es de cumplimiento
obligatorio para todos los servidores, arrendatarios, usuarios o visitantes en general que
bajo cualquier circunstancia, haga uso de los espacios que conforman las diferentes
instalaciones municipales.

Articulo 2. Responsabilidad.- Todo servidor, arrendatario, usuarios o visitantes que haga
uso de instalaciones municipales bajo cualquier concepto, serd personal y
solidariamente responsable por del cumplimiento a la normativa estipulada en este
Reglamento.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Arficulo 3. Areas.- Los bienes inmuebles estan compuestos por drea de uso exclusivo y
drea de uso comun, este Ultimo se divide en areas comunes al publico y dreas

comunes restringidas.

Ariculo 4. Area de Uso Exclusivo.- Seran dreas de uso exclusivo las oficinas, locales,
bodegas y parqueaderos que se destinaren para la ocupacion de servidores
municipales.

Articulo 5. Areas Comunes al Pdblico.- Son aquellas cuyo Uso y goce corresponden
limitadamente a los usuarios gue visitan las instalaciones.

Estas dreas en particular son, por ejemplo: Auditorios, salas de capacitacion,
corredores de circulacion fuera del espacio asignado a una entidad, ascensores,
escaieras, halls, servicios higiénicos comunes Y aquellas dreas dispuestas
exclusivamente para la espera o descanso transitorio de los usuarios de los servicios

que se ofrecen en el inmueble.

Ariculo 6. Areas Comunes Reshingidas.- Son dreas que albergan equipos,
maquinarias, materiales, instalaciones de infraestructura o espacios que presentan
aislamiento, peligro o riesgo para persondas no autorizadas a su acceso y permanencia
en estos sitios. .

CAPITULO Il
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DE LOS DERECHQOS Y OBLIGACIONES

Articulo 7. Derechos.- Cada servidor o péersona en general que haga uso de las
oficinas, locales, parqueaderos, bodegas y mds instalaciones de la institucion, tienen
derecho a:

Usar, gozar y disponer de su drea exclusiva asignada y dreas comunes, con las
limitaciones y prohibiciones establecidas en la normativa vigente y este
reglamento.

Participar de forma activa y voluntaria en las reuniones ampliadas propiciadas
por la administracion. :

En el caso de los arrendatarios de locales comerciales o islas instaladas en
inmuebles municipales, podréan exhibir letreros publicitarios deniro de sus
respectivas dreas de Uso exclusivo.

Servirse y gozar de los bienes y derechos conforme a su naturaleza y destinos
ordinarios, sin restringir o hacer mds oneroso el legitimo derecho de los demds,
es decir, sin perjuicio de lo prescrifo en este reglamento.

Proponer mejoras justificadas de reestructuracion que implique el movimiento
de paneles divisorios, previas a la ocupacion del espacio asignado y basadas
en los lineamientos de Imagen y Ergonemia sujetas a lo estipulado en el Manual
de Buenas practicas para uso, gestion y administracion de las edificaciones del
Sector Publico.

Uso y disposicidn de salas y auditorio de la entidad, previa peticion a la
Administracion.

Ariculo 8: Obligaciones.- Cada servidor o persona en general que por cualquier
circunstancia, acuda a cualquiera de las dependencias o instalaciones municipales,
estda obligada a cumplir y hacer cumplir integramente las siguientes obligaciones:

Cumplir con el horario de atencion establecido por la entidad en horario
ininterrumpido, para lo cual se establecerd los mecanismos necesarios para
que la atencién al ciudadane sea oportuna.

La entidad deberd atender al Gltimo usuario que haya ingresado en el horario
de atencion.

Enfregar oportunamente a la administracién, el listado actuadlizado de
vehiculos asignados para acceder a los parqueaderos, en €l cual deberda
detallarse: marca, color, placa y el nombre de la persona encargada del
mismo. '
Entregar en cada inicio de mes a la administraciéon, un listado actudlizado del
personcl que laborard normalmente en cada dependencia.

Disponer que tfodo funcionario, empleado © trabajador externo” de  las
dependencias de la plataforma, porten su respectiva credencial instifucional.
Disponer que todo servidor que por razones laborables deba ingresar al
inmueble durante horas no laborables, fines de semana o feriados; tenga la
debida autorizacion de la persona con potestad para emitirla; misma que
debe ser enfregada al adminisirador, al menos con un dia de antelaciéon.
Disponer gue todo visitante o trabajador externo que asista bajo su diligencia,
cumpla con la obligacion de presentar la cédula de identidad o idenfificacién
institucional en el punto de informacién asignado. :

Disponer que toda persona o usuario que porte maletines, bolsos, mochilas
maletas y bultos en general, colaboren con la revisién que ejerza la seguridad
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del inmueble.

9) Disponer que todo conducTor de vehlculos oficiales o particulares, colabore
con la revision al vehiculo, cuando la unidad de seguridad lo crea necesario.

10) Los servidores seran responsables del cuidado de sus pertenencias, procurando
asegurarlas y mantenerlas bajo llaves.

11) Corresponde exclusivamente a los servidores municipales o usuarios infractores,
el pago por dafnos o reparaciones de las dreas y bienes comunes generales,
individuales o del drea de uso exclusivo de la enfidad ocupante; que les sea
imputable a sus funciones o requerimientos

12) En caso de que por algun motivo se haya roto o tizado alguna puertq,
ventana, baldosa, implemento de bafo, etc., en uso exclusivo de la entidad
ocupante, esta deberd ser reemplazada a fravés de la gestion de dicha
entidad, por otro elemento de igual calidad a la afectada.

13) Destinar sus dreas de uso exclusivo Unica y meramente para las actividades de
servicio publico de conformidad con sus funciones, fines y usos respectivo.

14) Conservar y mantener su oficina de uso exclusivo en buen orden y estado.

15) Los servidores municipaies estan en la obligacién de custodiar y dar buen uso
de los equipos de seguridad de prevencidn contra incendios y de la respectiva
sefalética para la mitigacion y proteccidon contra incendios de acuerdo a la
normativa vigente.

16) Colaborar en todas las actividades inherentes a implementacion de Planes de
Gestion de Riesgos en el inmueble.

17) Los trabajos al interior del inmueble podrdn desarrollarse de lunes a viernes
desde las 17:30 hasta las 06:30 de ia mafiana siguiente, sdbados, domingos y
feriados desde las 08:00 a 17:00. Este horario incluye el ingreso de materiales de
construccion y herramientas para las labores a efectuar.

18) Coordinar con la Administracion por lo menos con 48 horas de anticipacion, el
uso del equipamiento del auditorio y salas de reuniones, especialmente los
sistemas de audio y video.

Articulo 9. identificacién y registro de asistencia. - Las servidoras y los servidores del
Gobierno Autdérnomo Descentralizado Municipal de Cumandd portardn una tarjeta de
identificacion de uso personal e intransferible, mismo gue deberd ser usado en todo
momento para el ingreso a cada dependencia y a su vez evitard que personas ajenas
a la instifucion ingresen en espacios no autorizados.

Articuio10. Gestion Administrativa de Competencias. - Para efectos del cumplimiento
de los servicics y competencias propias del GAD Municipal Cumandd y aquellas que
por procesos de descentralizacion se asuman, los servidores municipales y las mdximas
autoridades "adminisirativas de la enfidad, gestionardn sus responsabilidades y
obligaciones de manera inmeciata y crdenada en virtud de Ia cronologia de ingresos
ciudadanaos.

Articulo 11. Prohikicién.- Para efectos de la sustanciacion de trdmites administrativos
que deban redlizarse en el GAD Municipal Cumandd, se prohibe expresamente la
comparecencia o gestion de framitadores, por lo tanto, el impulso administrativo
podran realizarlo Unicamente personalmente los ciudadanos gus soliciten el servicio o
aquellas persencs que se encueniren acreditadas medianie poder legalmente
conferido poro el efuc*o ‘ :

Dodo y firmado en la AICG!dl’G, alos 17 dicis deilmes de noviembre de 2021
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Sra. Eliana Maribel Medina Maiiay
ALCALDESA DEL GADM DEL CANTON CUMANDA
C.C.0602952194

Proveo y firmo que la Sra. Eliana Maribel Medina Mafay Alcaldesa del Cantén
Cumandd firmd la pre}erﬁ/ RESOLUCION EJECUTIVA No. 130.-2021-GADMC-C en ia
f@,c-ho*qoe*consi&e/m'-d@cumen’ro.
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