Direccion y Tipos de canales
teléfono de la disponibles de .
N . L. Numero de .
. usuarios del oficinay atencién ) Numero de
- Horario de . B B . ciudadanos/| .
. . Requisitos para la ., . servicio - dependencia presencial: Link para N ciudadanos/c .
Cémo acceder al servicio x L atencién al Tiempo S Oficinas y . N . ciudadanas | . Porcentaje
N obtencion del servicio - N (Describir si es N que ofrece el | (Detallar si es por | Servicio | descargar | Link para el iudadanas
L L (Se describe el detalle del L N A publico estimado de dependencia L " o L que de
No| Denominacién | Descripcion . (Se debera listar los Procedimiento interno para servicio ventanilla, oficina, | Automa el servicio por N que . .
N  |proceso que debe seguir la - ) N L (Detallar los Costo respuesta . B s que . . . o . accedieron N satisfaccién
del servicio del servicio . requisitos que exige la que sigue el servicio B ” ciudadania en (link para brigada, pagina tizado |(formulario| internet (on __ |accedieron al
o el ciudadano para la L s dias de la (Horas, Dias, ofrecen el , N N N al servicio . sobre el uso
L. L obtencién del servicio y general, - direccionar a la web, correo (Si/No) de line) L servicio
obtencién del servicio). N semanay Semanas) servicio ‘. . - . en el dltimo i del servicio
donde se obtienen) s personas pagina de inicio| electrénico, chat servicios periodo acumulativo
naturales, del sitio web en linea, contact .
L. (trimestral)
personas y/o descripcién | center, call center,
iuridicas ONG ) taléfann
1. Carpeta color verde/ 2.-Copia
de Escritura/3.-Copia de cedula
de identidad y papelete de
votacion (comprador y
ded: 4.-Copia del
1 Entrega de listado de vendedor)/ 4.-Copia de
- . certificado de no adeudar al ”
requisitos al usuario / 2.- Ingresa la documentacién /Se
Tedolo Recepcion de documentacion | 5-2 potable (comprador y realiza Inspeccion de
relacionado a Hab_“_’(ame/ e am g |vendedor)/ 5.- Certficado de Ver.f,cac_é‘; o forme Departamento |032326075/032326
-~ . ili - i ificacion, i . . o
Tramites de compra{transferencias L P no adeudar al Municipio/ 6.- . 08:00 a 17:00 de N " Ciudadania en de 105 Ext. 13
venta de propiedad e |2MPY/ 4 Revision de Copia del certificado de por parte de Topdgrafo, se Junes a Viernes | Srtuite 3 dias eneral Avaluos mcumanda@hotm ne ach.ediendconde: 38 38
Y ” i ifi . -
© prop documentacién/ 5. Aprobacién| P N envia el tramite a Avaluos y 8 v . sueniasiotolp
Bienes N gravamen del registro de la N Catastros, ail.es
. de Tramite/ 6.- Pago por tasa 3 3 Catastros para el registro =
inmuebles i o Propiedad/ 7.- Formularios de "
de Aprobacién/ 7.-Recepcion conrrespondiente.
. compra-venta/ 8.-
de tramite aprobado. ¢ o
Levantamiento Planimetrico de
3 planos de subdivisién/ 9.-
Ubicacién de mojones de
cemento, en linderos/ 10.-
Conia del pago del Predio/11.- 100%
1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
dirigida al Director de
Planificacién y Proyectos/ 4.-
Copia del Predio Actualizado/ 5.|Ingresa la documentacion
1.Recepcion de requisitos/ 2.- p! ! u 'Z_ / e u ! N /
todo lo . " |copia de cedula de identidad y |Chequeo de campo/Comisién Departamento
relacionado a Recepcién de documentacion Papelete de votacién/ 6.- Copia |informe a consejo para de Planificacion,
i S - votacién/ 6.- Copia |i ificacion,|
0nadoa s pilitante/ 3.- Inspeccion de |- oo o P 3 conselo b an 032326075/032326,
- subdivisién de o del certificado de no adeudar al |aprobacién/ consejo Aprueba/ Comisién de
Trémite de campo/ 4.- Revisién de o o o - 108:00 a17:00 de . " . . T, 105 Ext. 13 / .
2 : . terrenos/ i .. |agua Potable/ 7.-Certificadode |Direccién de Planificacion envia . Gratuito 21 dias Ciudadania en gen|Planificacion, Ventanilla No No 4 4
Fraccionamiento N N documentacion/ 5.- Aprobacion L L lunes a Viernes N mcumanda@hotm
Fraccionamiento | 0 o por taga | 2deudaral Municipio/8.-  |oficio a avaluo /Luego en Consejoy les
s mayores en el o 80 P o Ubicacién de mojones de avaluos y catastros emite el Avaluos y :
N de Aprobacién/ 7.-Recepcion . N PP "
4rea rural ) cemento en los linderos/ 9.- titulo y Planificacion emite el Catastros
de tramite aprobado. ) ”
Copia del certificado de Plano de aprobado.
gravamen/ 10.- CD digital del
proyecto/ 11.- Levantamiento
Planimetrico de 3 planos de
ivisié 100%
1.- Copia de escritura/2.- Copia
de cedul; lete d
1.Recepcion de requisitos/ 2.- |°c.ccaU@ Y papelete de
L s votacién/ 3.-Copia del pago del
Recepcién de documentacién | ol del ot Ingresa a documentacion / Departamento
es un tramite ili 3- de |t al/a ZO ‘s del certificado cfe o de campoy Direccion de Planificacién,|032326075/032326
-~ " . o ual/4.- Copi ifi u irecci
Trémite de linea de |previo para todo [campo/ 4.- Revision de P ! a P ~CC 08:00 2 17:00 de ) i ) ) Avaluos y 105 Ext. 13/ v
3 . N o .. |de /5.~ de Pl envia oficio a . Gratuito 3dias Ciudadania en gen| Ventanilla No No 2 2
Fabrica permiso de documentacién/ 5.- Aprobacién ) 5 5 lunes a Viernes Catastros, mcumanda@hotm
o P de varios trabajos/ 6.- Copia del [avaluo /Luego en avaluos y ) . "
construccion de Tramite/ 6.- Pago por tasa . N N Financiero y ail.es
i e certificado de no adeudar al catastros emite el titulo i
de Aprobacién/ 7.-Recepcién - Recaudacion
de tramite aprobado agua Potable/ 7.- Certificado de
. no adeudar al Municipio/ 8.-
Carpeta de color amarillo
100%
1.- Copia de escritura/2.- Copia
de cedula y papelete de
votacion/ 3.-Copia del pago del
impuesto predial del afio
actual/4.- Copia del certificado
Trémite de Permiso |todo lo de Gravamen / 5.- Formulario
4 |de construccién relacionado a 1.Recepcion de requisitos/ 2.- |de varios trabajos/ 6.- Copia del
Obra menor construccion Recepcion de documentacién | certificado de no adeudar al
Habilitante/ 3.- Inspeccién de  |agua Potable/ 7.- Certificado de | Ingresa la documentacién / Departamento
campo/ 4.- Revisién de no adeudar al Municipio/ 8.- | Chequeo de campo/ Direccién de Planificacion,
documentacion/ 5.- Aprobacion | Carpeta de color amarillo/ 9.- | de Planificacion envia oficio a Avaluos y 032326075/032326
de Tramite/ 6.- Pago por tasa | Ubicacién de mojones de avaluo /Luego en avaluos y Catastros, 105 Ext. 13 /
de Aprobacién/ 7.-Recepcién  |cemento en los linderos catastros / financiero emite el |08:00 a 17:00 de Financieroy mcumanda@hotm
de tramite aprobado. (cerramiento) titulo / Recuadacién lunes a Viernes | Gratuito 3 dias Ciudadania en gen[Recaudacién __|ail.es Ventanilla No No 3 3 100%




1.Recepcion de requisitos/ 2.-

1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
dirigida al Director de

Todolo Recepcién de documentacién | Planificacion y Proyectos/ 4.-
. 'e'a°'°“ad°: Habili 3- i6nde |Copia del Predio Actualizado/ 5. ‘ e ,
ramites para e . i i i ngresa la documentacion
5 aclaratoriapde linderos de campo/ 4.- Revisin de :;OPIaI de Zedula d?,‘degll(jcad Y Chegqueo de campo/ Direccién
eccriturs propiedadde | doCUMeNtacion/ 5.- Aprobacién dalpe e‘_ef_ edvc;acmn/d.— dcpwal e Planficacion a prucbe.
Bienes de Tramite/ 6.- Pago por tasa | de! certificado de no adeudar al
: de Aprobacion/ 7.-Recepcion | 28ua Potable/ 7.-Certificadode
Inmuebles de tramite aprobado. no adeudar al Municipio/8.-
Ubicacién de mojones de Departamento
cemento en los linderos/ 9.- de Planificacion,
Copia del certificado de Avaluos y 032326075/032326
gravamen/ 10.- Levantamiento Catastros, 105 Ext. 13/
Planimetrico de 3 planos de 08:00 a 17:00 de Financieroy
ivisio lunes a Viernes _|Gratuito 3 dias Ciudadania en gen| i ail.es Ventanilla No No 7 100%
1.- Carpeta Color verde/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
drdastorecorde s o doumentacon
1 Recepion de equistos/ 2. |Copia delPrecio Acualizade/ 5 ued 1€ R0 nforme de
Todolo Recepcion de documentacién | Copia de cedula de identidad y‘ Aprobacion a comisién/
relacionado a Habilitante/ 3.- Inspeccién de | papelete de votacién/ 6. Copia Comisién informe a consejo
Requisitos para parcelaciones de campo] 4. Reision de del"cemﬁcado e adéuda’: 4 |pare aprobacién/ consejo
6 |Lotizacion ( terrenos para documen;acidn/ .- Aprobacién | agua Potable/ 7.Certificadode Aprueba/ Direccion de
Anteproyecto) obtener do Trimite) 6. Paéc por tasa "i“adeudar o Municilpi‘()/s 2% |Pianificacion envia oficio a
escrituras de Aprobacién/ 7.-Recepcién  |Ubicacién de mojones de ) avaluo /Luego en avaluos y Departamento
individuales de tramite aprobado. cemento en los I:ndems/ 9.- catastros emite el titulo y de Planificacion,
} Planificacién emite el Plano de 4
Copia del certificado de aprobado. Avaluos y 032326075/032326,
gravamen/ 10.- Levantamiento Catastros, 105 Ext. 13/
Planimetrico de 3 planos de 08:00 a 17:00 de Financiero y C m
subdivision lunes a Viernes | Gratuito 21 dias Ciudadania en gen|Recaudacion ail.es Ventanilla No No 0 #iDIV/0!
1.- Carpeta Color Azul/ 2.-
Copia de escritura/3.- Solicitud
1.Recepcion de requisitos/ 2.- |dirigida al Director de
Recepcién de documentacién | Planificacién y Proyectos/ 4.-
rrsmite de rodo o Habilitante/ 3. Inspeccién del |Copia del Predio Actuali 5.{Ingresa la 6n / 032326075/032326
. . lugar/ 4.- Revisién de Copia de cedula de identidad y [Chequeo de campo/Direccién (08:00 a 17:00 de . . . " Departamento [105 Ext. 13 / .
7 |Certificado de uso [relacionado a " ” " . o . . Gratuito 2 dias Ciudadania en gen| o Ventanilla No No 3
de suelo usos de suelo documentacién/ 5.- Aprobacién Papelete de votacién/ 6.- Copia |de Planificacién emite el lunes a Viernes de Pl
de Tramite/ 6.- Pago por tasa |del certificado de no adeudar al | certificado de uso de suelo.. ail.es
de Aprobacién/ 7.-Recepcién  |agua Potable/ 7.-Certificadode
de tramite aprobado. no adeudar al Municipio/8.-
Copia de la Patente/ 9.-Copia
del certificado de gravamen 100%
1.- Carpeta color amarillo/2.-
Copia de escritura/3.- Copia de
cedula y papeleta de
votacion/4.- Copia del
certificado de no adeudar al
agua Potable/5.- Certificado de
no adeudar al Municipio/6.-
1.Recepcion de requisitos/ 2.- | COP2 d¢! Pago del predio del ”
o L afio actual/7.- Copia del Ingresa la documentacién /
Recepcion de documentacién o N N Departamento
. Habilitante/ 3.- Inspeccion del | cCrtificado del registro dela | Chequeo de campo/Direccion ) i de Planificacion,|032326075/032326
Tramite de . propiedad/8.- Formulario de  |de Planificacién envia oficio a Ciudadania en
o lugar/ 4.- Revisién de N , N 08:00 a 17:00 de § . Avaluos y 105 Ext. 13/ §
8 |Aprobacion de L . _|varios trabajos/9.-Formulario  |avaluo /Luego en avaluos y . Gratuito 2dias general / locales Ventanilla No No 8
Planos documentacion/ .- Aprobacion para permiso de construccién |catastros emite el titulo y lunes a Viernes de negocios. Catastros, m
de Tramite/ 6.- Pago por tasa Financiero y ail.es

de Aprobacion/ 7.-Recepcion
de tramite aprobado.

con planos/10.- Formulario del
INEC/11.- Tres juegos de planos
arquitectonicos/ 12.- Tres
juegos de planos
estructurales/13.-Memoria
Tecnica del calculo estructural
con copia digital/ NOTA: El
calculo estructural luego de
aprobado el disefio
arquitectonico.

Planificacién emite el Plano de
aprobado.

Recaudacion

100%




1.- copia de cedula y certificado
de votacion./2.-certificado de
no adeudaral municipio/3.-
certificado de no adeudar al

Ingresa la documentacion /
Chequeo de campo/ Direccion

permisos de . de Planificacion envia oficioa [08:00 a 17:00 de . " ciudadania en
9 ) . agua potable/4- certificado de . gratuito 5 dias
espacios publicos avaluo /Luego en avaluos y lunes a Viernes general
salud, (cuando se trete de . . )
. catastros / financiero emite el
permiso para la ventasde ¢ )
. L titulo / Recuadacién
proeductos alimenticios)5.-
especie valorada.
100%
1.- Oficio dirigido al Sr. Alcalde
solicitando se le incluya en la
lista de profesionales
registrados, para prestar
ici | cantén/ 2.-
1.Recepcion de requisitos/ 2.- Z’r‘:i":’liea':i:lz;"/a Copia |Imeresala documentacion /
Recepcion de documentacion | - o e | roksion; d: Chequeo de campo/ Direccién Departamento |032326075/032326!
Tramite de registro Habilitante/ 4.- Revisién de P ) de Planificacion envia oficioa [08:00 a 17:00 de . . Profesionales Ing. [de Planificacion,| 105 Ext. 13 / .
10 ! o _._|ing. 0 Arq. Con el certificado ! Gratuito 2dias o € ran Ventanilla No No
para Profesionales documentacién/ 5.- Aprobacion del SENECYT/4.- Registro avaluo /Luego en avaluos y lunes a Viernes Civiles y Arq. Financiero y
de Tramite/ 6.- Pago por tasa ) - Regl catastros / financiero emite el Recaudacion ail.es
de Aprobacién Profesional/ 5. Ruc/ 6.- titulo / Recuadacién
P 3 certificado de no adeudar en el
Municipio de Cumandd/7.-
Copia de cedula de identidad y
papeleta de votacién/ 8.- pago
en Recaudacion.
100%
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: jun-18
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