Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

No.

servicio

C6mo acceder al servicio

(Se describe el detalle del

proceso que debe seguir la
o el ciudadano para la
obtencién del servicio).

Requisitos para la obtencién del
servicio
(Se deberé listar los requisitos que exige
Ia obtencién del servicioy donde se
obtienen)

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Procedimiento interno que
sigue el servicio

Horario de atenci
al publico

(Detallar los dias de

la semana y horarios)

n

Costo

Tiempo estimado de
respuesta
(Horas, Dfas, Semanas)

Tipo de
beneficiarios o
usuarios del serv
(Describir si es para
ciudadania en
general, personas
naturales, personas
juridicas, ONG,
Personal Médico)

Oficinas y
dependencias que
ofrecen el servicio

Direccién y teléfono de
la oficina y
dependencia que
ofrece el servicio
(link para direccionar a
Ia pagina de inicio del
sitio web y/o
descripcién manual)

Tipos de canales
disponibles de
atencién
presencial:
(Detallar si es por
ventanilla, oficina,
brigada, pagina web,
correo electrénico, chat
en linea, contact center,
call center, teléfono
institucién)

Servicio
Automatizado
(Si/No)

Link para
descargar el
formulario de

k para el servi
por internet (on line)

Nimero de

as que accedieron al
servicio en el tltimo
periodo
(trimestral)

Nimero de
ciudadanos/ciudad
anas que
accedieron al

servicio

acumulativo

Porcentaje de
satisfaccién sobre el
uso del servicio

Tramites de compra-
venta

Todo lo relacionado a
transferencias de
propiedad de Bienes
inmuebles

1 Entrega de listado de
requisitos al suario / 2.-
Recepcion de documentacion
Habilitante/ 3.- Inspeccién de
campo/ 4.- Revisién de
documentacion/ 5.- Aprobacién
de Tramite/ 6 - Pago por tasa de
Aprobacin/ 7.-Recepcin de
tramite aprobado.

1. Carpeta color verde/ 2.-Copia de Escritura/3.-
Copia de cedula de identidad y papelete de
votacién (comprador y vendedor)/ 4.-Copia del
certificado de no adeudar al agua potable
(comprador y vendedor)/ .- Certificado de no
adeudar al Municipio/ 6.- Copia del certificado de
gravamen del registro de la Propiedad/ 7.-
Formularios de compra-venta/ 8.-Levantamiento
Planimetrico de 3 planos de subdivision/ 9.-
Ubicacién de mojones de cemento, en linderos/
10.- Copia del pago del Predio/11.- tener limpio
el terreno.

Ingresa la documentacién /Se
realiza Inspeccion de Verificacion,
sellena informe por parte de
Topégrafo, se envia el tramite a
Avaluos y Catastros para el registro
conrrespondiente.

08:00a 17:00 de lunes a
Viernes

Gratuito

3 dias

Departamento de

Ext

Ciudadania en general

6n, Avaluos
y Catastros,

13/ mcumanda@hotmailes

Ventanilla

No

vriasiotsn

100%

Tramite de

todo lo relacionado a
subdivision de terrenos/

1.Recepcidn de requisitos/ 2.-
Recepcion de documentacion
Habilitante/ 3.- Inspeccién de
campo/ 4.- Revisién de

5.- Aprobacion

mayores en el drea rural

1. Carpeta Color verde/ 2.- Copia de escritura/3.-
Solicitud dirigida al Director de Planificacion y
Proyectos/ 4.-Copia del Predio Actualizado/ 5.-
Copia de cedula de identidad y Papelete de
votacién/ 6.- Copia del certificado de no adeudar
al agua Potable/ 7.-Certificadode no adeudar al

de Tramite/ 6 - Pago por tasa de
Aprobacin/ 7.-Recepcién de
tramite aprobado.

- Ubicacién de mojones de cemento
en los linderos/ 9.-Copia del certificado de
gravameny/ 10.- CD digital del proyecto/ 11.-
Levantamiento Planimetrico de 3 planos de
subdivision

Ingresa la documentacién /
Chequeo de campo/Comisin
informe a consejo para aprobacion/
consejo Aprueba Direccién de
Planificacion envia oficio a avaluo
/Luego en avaluos y catastros emite
el titulo y Planificacion emite el
Plano de aprobado.

08:00 2 17:00 de lunes a
Viernes

Gratuito

21 dias

Ciudadania en general

Departamento de
Planificacién, Comisién
de Planificacion,
Consejoy Avaluos y
Catastros

032326075/032326105 Ext.
13 / mcumanda@hotmail.es

Ventanilla

No

No

100%

Tramite de linea de
Fabrica

es un tramite previo
para todo permiso de
construccion

1.Recepcidn de requisitos/ 2.-
Recepcion de documentacion
Habilitante/ 3.- Inspeccién de
campo/ 4.- Revisién de
documentacion/ 5.- Aprobacién
de Tramite/ 6 - Pago por tasa de
Aprobacin/ 7.-Recepcién de
tramite aprobado.

1.- Copia de escritura/2.- Copia de cedulay
papelete de votacién/ 3.-Copia del pago del
impuesto predial del afio actual/4.- Copia del
certificado de Gravamen / 5.- Formulario de
varios trabajos/ 6.- Copia del certificado de no
adeudar al agua Potable/ 7.- Certificado de no
adeudar al Municipio/ 8- Carpeta de color
amarillo

Ingresa la documentacion /
Chequeo de campo/ Direccién de
Planificacién envia oficio a avaluo

Luego en avaluos y catastros emite
el titulo

08:00 2 17:00 de lunes a
Viernes

Gratuito

3 dias.

Ciudadania en general

Departamento de

6n, Avaluos
Y Catastros, Financiero
y Recaudacion

Ext.
13 / mcumanda@hotmail.es

Ventanilla

No

No

100%

Tramite de Permiso de
Obra men

todo lo relacionado a

1.Recepcién de requisitos/ 2.-
Recepcion de documentacion
Habilitante/ 3.- Inspeccién de
campo/ 4.- Revision de

5.- Aprobacién
de Trémite/ 6.- Pago por tasa de
Aprobacion/ 7.-Recepcion de
tramite aprobado.

1.- Copia de escritura/2.- Copia de cedulay
papelete de votacién/ 3.-Copia del pago del
impuesto predial del afio actual/4.- Copia del
certificado de Gravamen / 5.- Formulario de
varios trabajos/ 6.- Copia del certificado de no
adeudar al agua Potable/ 7.- Certificado de no
adeudar al Municipio/ 8- Carpeta de color
amarillo/ 9.- bicacion de mojones de cemento
en los linderos (cerramiento)

Ingresa la documentacion /
Chequeo de campoy Direccidn de
Planificacién envia oficio a avaluo
/Luego en avaluos y catastros /
financiero emite el titulo /
Recuadacién

08:00 2 17:00 de lunes a
Viernes

Gratuito

3 dias

Ciudadania en general

Departamento de

Avaluos
y Catastros, Financiero
y Recaudacion

Ext.
13 / mcumanda@hotmail.es

Ventanilla

No

No

100%

Tramites para
aclaratoria de escritura

Todolo relacionado a
aclaratorias de linderos
de propiedad de Bienes
inmuebles

1.Recepcidn de requisitos/ 2.-
Recepcion de documentacion
Habilitante/ 3.- Inspeccién de
campo/ 4.- Revisién de
documentacion/ 5.- Aprobacién
de Tramite/ 6 - Pago por tasa de
Aprobacin/ 7.-Recepcién de
tramite aprobado.

1.- Carpeta Color verde/ 2.- Copia de escritura/3.-
Solicitud dirigida al Director de Planificacion y
Proyectos/ 4.-Copia del Predio Actualizado/ 5.-
Copia de cedula de identidad y Papelete de
votacién/ 6.- Copia del certificado de no adeudar
al agua Potable/ 7 -Certificadode no adeudar al
Municipio/8.- Ubicacion de mojones de cemento
en los linderos/ 9.-Copia del certificado de
gravamen/ 10.- Levantamiento Planimetrico de 3
planos de subdivision

Ingresa la documentacién /
Chequeo de campo/ Direccién de
Planificacion a prueba.

08:00 2 17:00 de lunes a
Viernes

Gratuito

3 dias.

Ciudadania en general

Departamento de

, Avaluos
Y Catastros, Financiero
y Recaudacion

Ext.
13 / mcumanda@hotmail.es

Ventanilla

No

No

100%




1.- Carpeta Color verde/ 2.- Copia de escritura/3.- s
» : i Ingresa la documentacion /
1.Recepcién de requisitos/ 2.- | Solicitud dirigida al Director de Planificacién y
e 2 Chequeo de campof Informe de
Recepcion de documentacién | Proyectos/ 4.-Copia del Predio Actualizado/ 5.- : .
8 Aprobacién a comisién/ Comisién
Todo lo relacionadoa [ Habilitante/ 3.- Inspeccién de | Copia de cedula de identidad y Papelete de i Departamento de
Requisitos para . f e oo P cion 6. Conta del cartfieaso e mo aeudar |I7TOTMe @ consejo para aprabaciény | o oo o0 i e
P i parcelaciones de campo/ .- Reviion de |votacion/6.-Copia del certifcado de no adeudar | Z07 2 20 P 280 a elunesa oo 1 dias Cludadania en general , Avaluos [ - o o o o -
nteroyecto) terrenos para obtener | documentacién/ 5.- Aprobacién [al agua Potable/ 7.-Certificadode no adeudar al e afio s medluo | VieTnes y Catastros, Financiero |13 / mcumanda@hotmail es
Provs escrituras individuales | de Trémite/ 6.- Pago por tasa de | Municipio/8.- Ubicacion de mojones de cemento Y Recaudacién
N i /Luego en avaluos y catastros emite
| Aprobacién 7.-Recepcion de e los linderos/ 9.-Copia del certificado de.
. ) el titulo y Planificacion emite el
tramite aprobado. ravamen/ 10.- Levantamiento Planimetrico de 3
? Plano de aprobado.
planos de subdivisién
1.Recepcién de requisitos/ 2.- | 1. Carpeta Color Azul/ 2.- Copia de escritura/3.
Recepcion de documentacién | Solicitud dirigida al Director de Planificacién y
inspeccién del | Proyectos/ 4.-Copia del Predio Actualizado/ 5. |Ingresa la documentacién /
, |Trémite de Certiicado | Todo lo relacionado nde |copiade cedua de igentidad y Papelete de Chequeo de campo/Direccionde |08:00 2 17:00 de lunesa | 5 dias Cludadonia engeneral [ - o o " . 100%
de uso de suelo usos de suelo documentacion/ 5.- Aprobacion |votacién/ 6.- Copia del adeudar emite el Viernes , 13/
de Tramite/ 6.- Pago por tasa de|al agua Potable/ 7.-Certificadode no adeudar al | uso de suelo..
6n/ 7.-Recepcion de - Copia de la Patente/ 9.-Copia del
tramite aprobado. certificado de gravamen
1. Carpeta color amarillo/2.-Copia de escitura/3.-
Copla de cedulay papeleta de votacién/.- Copia del
1 Recepcion de requisitos/ 2.- | certificado de no adeudar al agua Potable/5.-
Recepcién de 6 Certificado de no Copiadel | inoresa Ia documentacion /
Habiltante/ 3.-Inspeccion el |P% tual/7. Chequeo de campo/Direccién de Departamento de
g |Tramite de Aprobacién [ Todo o relacionado con {lugar/ 4. Revision de f;’:i‘:;;"::vl::’:I‘:e“:r:“ﬂ:g:’:‘:x"‘“ﬁe’:z‘l‘; Planificacién envia oficio 2 avaluo [08:00.3 17,00 de lunesa | s Ciudadania en general / 6n, Avaluos [ — o o 2 » 100%
de Planos aprobacion de planos 5.- Aprobacién " para P INEC/1L. Trespagos|/Lue80 en avaluosy catastros emite | Viernes locales de negocios. y Catastros, Financiero |13 / mcumanda@hotmail.es
de Tramite/ 6. Pago por tasa de [ e ueson e panos | © ttuloy Planificacion emite Y Recaudacion
Aprobacion) 7.-Recepcion de | tructuraes/13 Memoria Teenica el caculo Plano de aprobado.
tramite aprobado. estructuralcon copia digital/ NOTA:El calculo
estructral luego de aprobado el dsefio
arquitectonico.
1.Entrega de requisitos/ 2| 1.- copia de cedula y certificado de votacion./2.|Ingresa la documentacin /
Recepcion de documentacién | certificado de no adeudaral municipio/3.- Chequeo de campof Direccidn de Departamento de
o |permisos de espacios |Todo o relacionado con |Habiltante/ 4. Revision de | certifcado de no adeudar a agus potable/a- |Planificacién envia oficioa avaluo [08:002 17:00 de unesa | oo s dins udadania en general , Avaluos [ — o o o ool
publicos 5.- Aprobacion |certificado de salud, (cuando se trate de permiso |/Luego en avaluos y catastros / | Viernes y Catastros, Financiero |13 / mcumanda@hotmail.es
de Tramite/ 6.- Pago por tasa de para la o - eltitulo / Y Recaudacion
Aprobacion. especie valorada. Recuadacién
1.-Oficio dirigido al 5. Alcalde solicitando se le
i rof
1 Recepeien de requisitos/ 2 |'101Y2 €112 0 de profesionales egistrados, g o, 1y gocumentacion /
" 2| para prestar servicios en el cant6n/ 2. Curriculo s
Recepcion de documentacién Chequeo de campof Direccidn de Departamento de
Trémite de registro para |Todo o relacionado con |Habilitantey 4.- Revisign de | -1U2112200/3-<Copia del titulo del profesional de | 1, i, i61 envia ofcio a avaluo —[08:00 3 17:00 de funes a Ing. Civiles 6 Ext.
10 Estrops . ... |Ing. 0 Ara. Con el certificado del SENECYT/a.- Gratuito 2dias & g | Ventanilla No No 2 2 100%
Profesionales registro de profesionales | documentacion) .- Aprobacion /Luego en avaluos y catastros / |Viernes v Arq Financiero y 13/ meumanda@hotmail.es
i Registro Profesionaly 5.- Ruc/ 6.-certificado de. .
de Tramite/ 6.- Pago por tasa de financiero emite el titulo / Recaudacién
ot o adeudar en ¢l Municipio de Cumands/7.- [ (227e0 &
! Copia de cedula de identidad y papeleta de
Votacidn/ 8. pago en Recaudacion.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: oct-20
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

ARQ. Erick Patricio Nieto Paez

CORREO DELO LA DELA

DE LA INFORMACION:

planificacion_proyectos@cumanda.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

032326075/032326105 Ext. 13




